学分管理系统使用操作说明

一、个人权限：

修改信息：核对工号、姓名等个人信息，可以修改除工号、科室、人员状态、职称以外的个人信息。

入院时间：务必填写准确，以免影响学分查询统计。

学分录入：与旧系统登记方法一致，注意项目年份选择（选2013），可看到录入的学分项目列表；

4、学分查询：个人学分分值情况；

二、科室权限：

1、修改信息：核对除科室账号、管理科室范围以外的信息。
2、医师信息管理：可以登记科室人员“职称变动”、“科室变动”、个人信息、重置密码（000000）、添加/删除科室人员、导出科室人员列表。

3、项目管理:同旧系统中“按项目登记”，先登记项目，点击“学员信息管理”，点击“继续添加人员”添加参加人员。由科室添加的项目，不需要初审，直接进入复审。

科室项目审核（初审）：个人权限添加的项目，需要先经过科室学分管理员初审后，才能进入复审。

     初审“操作”有三类：

（1）“修改”：科室可以直接修改项目内容，修改后点击“通过初审”；

（2）“通过初审”：项目进入“项目复审”；

（3）“未通过初审”，个人界面同时显示“未通过初审”，提示个人修改；

学分达标情况汇总：按年份进行统计，可导出统计表；

登陆及账号：

          院内网：

          科室：用户名：与旧系统中一致；密码：0

         个人：用户名：工号；密码：0

四、学分管理流程
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